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4) Monografia

Um dos trabalhos académicos mais populares, principalmente na graduagao, & a
monografia, que tem um perfil analitico. Muitas vezes, 6 usada para o Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC). Aprincipal caracteristica & recapitular as informagdes j& constantes em uma base
bibliografica consolidada.

0O assunto desse tipo de trabalho deve ser escolhido com base em critérios como.
afinidade e interesse do aluno ao tema, relevancia para a sociedade e para fins cientlficos,
resolugdo de uma questao ou problema, entre outros.

Agora que vocé ja conhece as caracteristicas
de cada trabalho, iniciaremos a formatagao.

As normas ABNT também especificam como
deve ser toda a formatagéo do trabalho.

Formato do papel

Todo o trabalho cientifico deve ser feito em tamanho de papelAd (21x29,7 cm).
Acesse a Guia Layoutda P4gina e opgao Tamanho.

Layout da Pagina
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Margens

s80 as seguintes:

a) superior: 3 cm;
b) inferior: 2 cm;
c) esquerda: 3 cm;
d) direita: 2 cm.

Para configurar as margens no
Microsoft Word, acesse a guia Layout da
pagina, opgdo Margens e Margens
Personalizadas.

As margens de texto a serem observadas em folhas de desenvolvimento de conteddo.

Inferior e
direita
2cm.




image6.jpeg
Alinhamento

0s textos precisam ser alinhados utiizando o recurso JustficarlJustificado na Guia
Pégina Inicial. 7

e
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Parigrafo
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dannmsmesquﬂﬂn.NaGuhPﬁqlnakﬂda\acsssaupainelegmfo,e
opﬁoPrlmeiramedldlaomnmdeLS.
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Inserindo niimero de Pagina

Todas as paginas o trabalho devem estar numeradas.
Veja abaixo como inserir 0s ntimeros nas paginas.

Acesse a Guia Inserir, Numero de P4ginas e escolha o local o

de deseja qu
e 2 que o ndmero

Elementos pré-textuais

Sao capa, folha de rosto, catalogagao na publicagéo (expedida pela Biblioteca), folha do
examinador (geralmente expedida pela Coordenagio de Estagios), dedicatéria (opcional),
epigrafe (opcional), agradecimentos (opcional), resumo e sumério.

Com excegéo dos itens marcados como
opcionais, os demais elementos séo de suma
importancia para direcionar e organizar a sua
monografia, bem como dar rumo ao leitor,
“ilustrando” o contetido que o espera. Por isso, &

\ecessario que seu trabalho contenha todas as

tapas citadas.

Normas técnicas

%
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Capa
Nome da hmm:mm.mmcuwmu:
Autor: centralizado, caixa alta, negrito e tamanho 14;
Titulo: centralizado, caixa alta, negrito e tamanho 18;
Subtitulo: (se houver) caixa baixa e tamanho 16;

Local: (cidade) Local da instituigdo onde deve ser apresentado; centralizado, caixa alta e
tamanho 14;

Data: centralizado e tamanho 14,
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Folha de Rosto

Autor: centralizado, caixa alta, negrito, tamanho 14,

Titulo: centralizado, caixa alta, negrito, tamanho 18 8 22;

Subtitulo: (se houver) caixa baixa; tlamanho 16.

Nmm:m.dw.m(wmmwmim :

:

mmmmlmnqmdmmﬁo:mawwuﬂum
pagina, tamanho 14. 2

Nome do Orientador: e se houver, do co-orlentador, alinhado com a natureza do trabalho,
tamanho 14, negrito e talico, '

Local: (cldade)  Local da insiituigo onde deve ser spresentado; centralizado, caixa alta
tamanho 14, e

Data: centralizado e tamanho 14.
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Sumirio

O SUMARIO.

oferece ao leitor uma visao global do estudo realizado. Inclui todos os titulos
Principais.

©5uas subdivisdes que recebem numeragao propria.

has
Todoo texto do sumério deve estar em tamanho 12, alinhamento Justificado e entrelin!
de15,

uma vez
1~Na pégina onde deseja criar seu sumario, digite cada item, depois P"‘]‘:"”
atecla 'mb'a-mlodlqlhonnmmdamhmqmeumbm«wmA Exemplo:
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3 — Para fazermos os pontilhados do sumario observe abaixo:

Na Caixa de Tabulagéo, iremos colocar:

Posigao da parada de tabulagao: 16,00 cm.
Alinhamento: Esquerdo
Preenchimento: 2

Pﬂnﬂmllzweliqusamnomlndomlsok.

Observe que onde havia espago feito com a
tecla TAB foi preenchido com o pontilhado.
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Introducio

E o inicio da parte textual do trabalho, onde o assunto abordado & introduzido ao leitor,
explicitando os objetivos e as justificativas da pesquisa.

Apalavra "INTRODUGAO" deve ser escrita em letras maiusculas, negrito, fonte tamanho
12, centralizada e néo deve ser numerada. Deve estar separada do texto por dois espagos de

Otextodeve teralishamento ustificado e espagamento de 1.5 entrelinhas.

INTRODUGAO

Na inrodusdo — que 6 a primeira parte do desenvolvimonto do tema.
explique sobre a Imporiincia e objsivos do Trabalho, fomega detalhes sobro sua
elaboragao, a maneir como 0s dados foram obIdDs, el Nesta parto 0 assunio U
tema do Trabalho Escolar fica claramant identicado dando uma panormica ou visdo
‘9eral do que st sendo abordado. NAo precisa sar fanga @ e hpotese alguma dove
conter conclusaes.

Os capitulos devem sempre comegar em uma nova folha, separados da numeragao por
apenas um espago, alinhado & esquerda, em negrito, letras maitsculas e fonte tamanho 12.
Deve estar separado do texto por dois espagos de 1,5.

0Os subcapitulos devem estar separados do texto que o antecedem e o sucedem, por
dois espagos de 1,5. Deve constar o numero do capitulo a qual pertence seguido de ponto € ©
niimero da sua ordem, separando do nome por apenas um espago. O alinhamento éa
esquerda, fonte tamanho 12, em negrito e somente a primeira letra em maitisculo.

O texto deve estaralinhadojustificado e espagamento de 1,5 entre linhas.

1cAPITULO

08 capitios devem sempre comegar em uma nova fo

u iha, separados da
numeragéo por apenas um espaco, alinhado & esquerda, em negrto, letras
maiisculas, & fonta tamanho 12.Deve esar separada dotexopor dois espagos de 1.5,

11SUBCAPITULO

08 subcapitulos devem estar separados

‘sucedem. por dois espagos Constar ke Ppertenc
T
-
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Dibliograia

bibliografia segundo a ABNT consistem basicamente na indic 1640 dos materiais

quisa do trabalh

presentadas em ordem alfabética, seguindo a seguinte regra

Nome do autor. Titulo do livro. Edigao (se houver). Cidade: Editora, Ano

BOSI, Alfredo. Histéria concisa da literatura
brasileira. 38. ed. S&o Paulo: Cultrix, 1994

MAINGUENEAU, Dominique. Andlise de textos
de comunicagao. 2. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2002

Sites

o se faz nos livros, vocé deve acrescentar 0 nome do autor e depois a
el em” link do site. Em seguida, vocé deve acrescentar a expressdo
ocar a data do acesso. Veja no exemplo abaixo:

FERNANDES, Marcia. Palavras dificeis e seus
significados. Toda Matéria, 2019. Disponivel
em: https://www.todamateria.com.br/palavras
dificeis/. Acesso em: 1 out, 2019, _J

Vocé sabe qual a diferenga entre referéncia
bibliograficae bibliografia?

» de obras citadas no
de obras néo

o0 conjuntc

As referéncias
a bibliografia & o conjunto
foram consultadas. Por iss0.
eve ser incluido na

texto, enquanto
citadas, mas qué também qui_'.
tudo o que constar nas referé

pibliografia Normas técnicas

cias df
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QR e :

1)As
Mmhwummmunm-mmsuw
em qué?

2)Qual é o formato.
do papel recomendado paraa apresentagao de trabalhos?

3) Guai
) Quals s30 as margens a serem observadas em folhas digitadas?

4)Qual é o espagamento correto entre as linhas?

e ]

5) Quais sao os tipos de fontes que devemos utilizar?

o = 6) Como devem ser os parégrafos?

ﬂemcomhmalolha derosto?
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Toque em algo para comegar a
editar.
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balt A0 rolovantes para a formago teonica e profissional dos.
studantes e sA0 imp pesquisas e transmitir os dados de forma cientifica.
Existom diverso de trabalhos acaddmicos, para desenvolvé-os, no

. Abaixo, varemos os quatro principais
farfio parte da sua caminhada no ensino.

As orlentagbes referentes aos itens apresentados a seguir ‘A
o bass em documentos da Assoclagao Brasileira de Normas

Técnicas (ABNT).

Tipos de trabalhos:

1) Resumo

Também conhecido como sinopse, o resumo tem como principal caracteristica sintetizar
as ideias contidas em um texto. Muitas vezes, esta sintese de contetdo ¢ usada para a

comunicagao oral.

2)Resenha

A resenha vai além do resumo da obra. Este trabalho traz comentarios informativos e
criticos sobre o contetdo analisado. As resenhas seguem uma estrutura de redagéo e contém
informagdes como:

+ Autor;

« Brevetrechodescritivoda obra;

» Sintese rapida dos capitulos;

+  Comentarios objetivos e diretos do aluno/pesquisador.

3) Projeto de pesquisa

O projeto de pesquisa serve de base para trabalhos académicos que ainda serzio
desenvolvidos. O projeto tem como fungéo detalhar uma possivel pesquisa, mostrar a
justificativa da sua realizagdo e o que se espera como resultado.

Normas técnicas




