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Se nada der certo hoje, amanhã eu acordo mais cedo e tento novamente.
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Word 2016

Também podemos usar o botao
que fica ao lado direito do Word, acima
da barra de rolagem que tem a fungdo | &
demostrarou ocultararégua.

Arégua também pode ser utilizada para determinar o tamanho da margem do documento.
Para ajusta-la, basta posicionar o mouse em cima da marca e arrastar até o tamanho desejado.
Este processo pode ser feito tanto na régua vertical quanto na horizontal.

Observe naimagem abaixo:

i . i Editor de texto
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1) Defina a fungito de \

a) Tabelas

b) hustragdes
=
c) Réguas [—

2) Complete as frases com TABELAS, ILUSTRAGOES OU REGUAS.

a) Em certos textos, necessitamos inserir algumas
elas, imagem, tabela, gréafico ou smart'art.

Bl & 3 .

! b) Uma das formas mais comuns de arrumar os dados é a tabular, ou seja,
organizar através de

c) As horizontais e verticais sao Uteis para alinhar
textos, imagens, tabelas e outros elementos da pagina.

d) E possivel criar as também no Microsoft Word.

podem ser utilizadas para determinar o tamanho da
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Cople o texto e aplique as soguintes formatagdes e
Formatagio.
Fonte: Arial ou Times New Roman
Tamanho de fonte: 12
Para o texto alinhamento Justificado e para o titulo allnhamento Centralizado. p
Texto E
Competigdo entre os sistemas operacionais méveis 1
‘4
Uma das brigas mais aciradas no mundo digital 6 a dos Sistemas Operacionais para
Celulares e SmartPhones. Durante muitos anos o sistema operacional Symbian comandava o |

mercado em fungdo da Nokia. A histéria mudou e empresas como Google e Apple vieram para
dominar 0 mercado. AApple saiu na frente com o sistema I0S quando langou o iPhone em 2007

O Google ativa em média 400 novos aparelhos por dia com Android, deixando para tras todos 0s
concorrentes. Em 2010 outra gigante ganhou destaque nessa competigao, a Microsoft com o
Windows Phone 7.

Observando a tabela abaixo, o sistema Android lidera a competicéo seguido pelo i0S, um
dos fatores que pode explicar tal faganha é que a Google sao os valores mais baratos dos
aparelhos no qual o Android esté instalado.

Analistas do mercado prevéem que até o final de 2020, terzo sido vendidos 310,09
milhes de smartphones Android, contra 118,89 milhGes de iPhones. Mas a Apple, apesar de seu
iPhone ndo ser o mais numeroso em uso, continua registrando expressivo crescimento.

Cada sistema operacional tem seus fortes e fracos. Alguns privilegiam um publico-alvo,
outros investem em beleza e praticidade, enquanto outros preferem contar com a ajuda do maior

nimero possivel de desenvolvedores. O fato € que nessa grande guerra quem sai ganhando &€ o
consumidor que sempre acaba tendo mais opgdes de escolhas e de certaforma impulsionando a

tecnologia.

Apés finalizar a digitacéo do texto, copie a tabela abaixo:
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Toque em algo para comegar a
editar.
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Veja como & facil!

Para criar uma tabela, clique na Guia Inserir. La,

voch encontrard @ opgao de Tabela, onde & possivel
formas, a primeira selecionando a

inser-ia de duas
quantidade de linha e colunas na grade que aparece.

A segunda é utilizando a op¢ao abaixo da grade

Inserir tabela, vocé poderd digitar a quantidade de
linhas e colunas que precisa e ainda determinar como
serd o comprimento databela

Este processo & feito damesma
forma noWord 2010,2013 e 2016.

Apds escolher como sera sua tabela, voc!
podera modificar a aparéncia dela pela Guia Design.





