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                                               IINFORMÁTICA 8º ANO


                   Semana 18°


Professora: Adriana Soares
 Aluno(a)____________________






Leia e responda da página 15 à 22 (Foto abaixo para quem não tem apostila)
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Margens

‘As margens da pagina devem seguir os seguintes tamanhos:
a) superior: 3 cm;
b) inferior: 2 cm;
c) esquerda: 3 cm;
d) direita: 2 cm.

Para configurar as margens acesse a guia Layout da pagina, Margens e clique sobre
a opgao Margens Personalizadas.
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Tipo e tamanho da fonte

Fonte é otipo de letra, segundo as normas ABNT devemos optar pela fonte Arial ou Times
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O sapaco enre as linhas do texto. ' = W

digit
Pagina Inicial

Alinhamento do texto
O alinhamento do texto organiza onde e como o texto ficaré na pagina, para o trabalho

usaremos o alinhamento Justificado. Algumas excegdes nos alinhamentos acontecem na capa
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Paragrafo

0s textos devem ser digitados deslocando a primeira linha de cada paragrafo em 1,5 cm

damargem esquerda.
sobre a opgéo Recuo Especial, escolha a opgo Primeiralinha e ao lado coloque o valor de 1,5.
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Espacamento entre linhas
Acesse na guia Pagina inicial o painel Paragrafo. Dentro da caixa de Paragrafo, clique
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Normas técnicas para trabalhos
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Sumario

O sumério devera mostrar em ordem os t6picos e subtépicos

Que serdo abordados
trabalho, especificando o nimero da pagina de cada urm. e

1—Na pagina onde deseja criar seu sumario, digite cada item, depois pressione uma vez
atecla “tab” e entdo digite o nimero da pagina em que o titulo se encontra. Exemplo:

2 - Selecione os itens do sumario
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Opgao de Tabulagdo

Na Caixa de Tabulago, iremos colocar.

Posicdo da parada de tabulagdo: 16,00 cm
Alinhamento: Esquerdo
Preenchimento: 2

Parafinalizar clique em Definir e depois Ok.

Observe que onde havia espago feito com a tecia TA
foi preenchido com o pontilhado.

Normas técnicas para trabalhos
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Texto

O texto deve ser dividido em 3 partes, a saber.

Introdugio
Alntrodugao é a parte inicial do traball

contextualizé-lo. No texto introdutdrio, vocé
Justificativa consistente, objetivos bem definidos

ho, responsavel por delimitar o tema da pesquisa e
dara visao global do seu trabalho, com foca numa
metodologia apropriada

Desenvolvimento
£ a parte do trabalho ond
alhando de forma ordenada e bem explicada

le a ideia & exposta e desenvolvida. Aqui vocé deve tratar do
assunto, det Em outras palavras é o corpo do

trabalho.

Conclusdo

Aconcluséo 6 a parte final do tr
0, 0 aluno deve falar se 0s objetivos tragados no inici

abaiho, também conhecida como consideragdes finais.
Aoescrevero text oforamatingidos oundo.

Referéncias

Livros:
Nome do autor, iniciar com sobrenome em letras maitsculas,

houver), Cidade, ano e editora. Veja o exemplo abaixo:

titulo do livro, edigao (se

MAINGUENEAU, Dominique. Anlise de textos de comunicago. 2.ed

Séo Paulo: Cortez, 2002.

Sites
¥ (;,oluqua 0 autor e o titulo, tal como se faz nos livros, vocé deve acrescentar a expressac
"Disponivel em:" e inserir link do site utilizado, em &
3 , em seguida, vocé deve acrescentar a ex|
"Acesso em:" e colocar a data do acesso. e

FRANGA, Luisa. Tecnologia na Educagéo. Somos Par. Disponivel em:

https:/www.somospar.com.brite i
/4 .com.britecnologia-na-edus i
sala/ (acesso em: 30/10/2019). T el
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== Atividade

1) Descreva quais slomentos sAo obrigatorios na Capa do trabatho™?

Lal elemento a Folha de Rosto possui diferente da capa?

3) Qual a fungao do Sumario?

4)0que éaintrodugao do trabalho?

5) Complete com as configurages correspondentes:

a)TamanhodoParﬂqraiu:'
; b)Alinhamento do texto: |
e
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A A ¢80 Brasiloira do Normas Técnicas

ABNT. entre outras atribuigoes, &

padronizar a formatagao de
visando facilitar & ompreensio o o ace
conhecimentoc

Essa padronizagio acontece s das normas

ja ABNT que, juntas, abordam (odos ctos de
formatagao de trabalhos académicos.
Capa e Folha de Rosto
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TITULO DO TRABALHO e

{ ‘Subitulo do Trabaho. Toaro - 0G

Conforme o exemplo acima, a capa devera conter: nome da instituigéo de ensino, nor
doautor, titulo e subtitulo do trabalho, nimero do volume (se houver mais de um), local e ano
entrega. Além desses elementos, a folha de rosto devera conter: a natureza do trabalho, s
objetivo e os nomes dos examinadores.

Todas as informagdes devem estar centralizadas na Ppagina, na fonte Arial ou Times |

Roman notamanho 12, em negrito e digitadas em letras maitisculas. A tinica excegéo sera
otitulo que deve ser no tamanho 16.

gn_m- técnicas para trabalhos




