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 INFORMÁTICA 7º ANO
	 

                     Semana 17°

Professora: Adriana Soares
 Aluno(a)____________________


Leia e responda da página 17 à 30 (Foto abaixo para quem não tem apostila)


Texto abaixo para usar nas formatações. 


[bookmark: _GoBack]SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS

 
É uma reunião de programas, que trabalham em conjunto para gerenciar as atividades executadas pelo computador. O Sistema Operacional interliga o usuário ao computador. Tem como tarefa básica supervisionar e dirigir o trabalho das diversas partes que compõem o computador.
	Os Sistemas Operacionais utilizam interface, para execução dos comandos, em forma de texto, que chamamos de CLI (Command Line Interface), nestes utilizamos, predominantemente, o teclado. Por outro lado, outros sistemas possuem interface de trabalho Gráfico, que chamamos de GUI (Graphics User Interface); neles, trabalhamos com o Mouse. Esses sistemas são considerados uma união de Sistema Operacional com Ambiente Gráfico.
Exemplos de:		Interface de Texto: MS – DOS 
Interface Gráfica: Windows
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Se nada der certo hoje, amanhã eu acordo mais cedo e tento novamente.
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Formatando parigrafo

Os paragrafos podem ser formatados em relagao aos seus espagamentos, recucs e
alinhamento do texto.
Podemos determinar o espago que teremos entre uma linha e outra € 0 espago do titulo
com o inicio do texto. a
Para iniciar a formatagao, va até a guia Inicio, e acesse o iniciador da caixa de paragrafo.

Observe na imagem abaixo:

Iniciador da caixa de paragrafo

Alinhamento
do texto

Recuo entre et
os paragrafos ol
& margens
Espagamento Espagamento
de parégrafo entre linhas

Editor de texto

17
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Alinhamento: podemos determinar como o texto ficara alinhado no documento, & esquerda,

direta, centrallzado ou justificado na pagina.

«
Recuo: 6 0 espago que fica entre o pardgrafo e as margens esquerda e dirsita 1
’
Recuo especial: ¢ o recuo para a primeira linha do paragrafo. Usado para inicio de parégrafos.
Espagamento de Paragrafo: ¢ o espago deixado na parte de cima e de baixo de cada

parégrafo.

Espagamento entre linhas: é 0 espago que ficaré entre uma linha e outra no texto.

Observe abaixo as configuragdes de paragrafos quando aplicadas ao texto. Esse exemplo
refere-se as versdes 2007, 2010 € 2016 do Word.
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—atividade

1) Como podemos formatar os paragrafos de um texto?

2) Os alinhamentos do texto podem ser de que maneira?

3)0que érecuo?

4) 0 que é o recuo especial?

5) Espagamento de paragrafo e espagamento entre linhas sao espagos deixados no
Explique a diferena entre os dois.

texto.

7)Entao, quais sao os cincos itens que formatam um paragrafo?

=
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: 6) Como se inicia uma formatagéo?
»
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Verificagio Ortografica e Gramatical

As opodes de verificagiio ortogrifica e gramatical 8 recursos para localizar erros
ontograficos e g ais 10 texto. € uma forma de evitar rros 40 produzir escritos.

Tem s formas do fazer uma verificagho. A primeira @ visualizada quando estamos.
digitando um texto. Ao digitar uma palavra errada ou uma frase sem concordancia o Programa
nos mostrard como no exemplo abaixo

[ O conputador é uma méquina de grande importancia. £ nos ajuda em nossa servico. \

!

sca onduleda vermelha indica a palavra errada.

E a risca ondulada verde indica erro de concordancia,
falta de pontuagdo ou uso inadequado de pontuago.

Para alterar a palavra errada ou a concordancia, basta clicar com o botgo direito do

mouse sobre a palavra errada e o programa mostrara as opgoes que se encaixem no lugar. Mas
isson@o serve para nome proprio e palavras estrangeiras.

% AN RE

0 conputadpr & dntaTeisura-Je grande importancia. E nos ajuda em nossa servico.
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0 conputador é uma maquina de grande importancia. E nos ajuda em nossa servico.™ * * =¥ A 7
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A segunda forma de verifica:

©550pGa0, primeire sesr 22640 & (0la com a ajuda de uma caixa de dislogo. Mas para

0 lexto e abrimos a caixa de verificagao,
Word 2010, 2013 0 2016: Guia Revisio, Ortografia @ Gramaticn,
BN ~orewcs i ek anigne  Netwisss  Covonatodi | neeste | SAKES

JO@ OGS %R W Wt wm B U
ol P | " | omtrtine L A - Pt on

\tvoma Comenrios Cone

P Sera aberta a caixa de verificagio que mostrara as palavras erradas, 0s eros de
> concordancia e as opgdes corretas para serem alteradas.

Word 2010 e 2013 Word 2016
Ortografia
Conpurator

O conputador & uma maquina de bt
grande importancia. pa—

Palavras em outro idioma e adicionar novas palavras

O Word nao é naturalmente bilingue, mas vocé pode treina-lo para analisar mais de um
idioma ao mesmo tempo. Normalmente, quando vocé esta trabalhando em um documento que
contém texto em espanhol, por exemplo, o Word néo ira reconhecé-lo se o idioma primario for ¢
portugués e ira sublinhar em vermelho todas as palavras em espanhol, achando que s&0 erro
le ortografia.

Se vocé ja sabe que ira usar algumas palavras incomuns e nao quer que o Word
dique como erros, pode adiciona-las ao dicionario. Basta ao invés de corrigir o erro, utilize
)¢d0 de Adicionar ao Dicionéario e esta palavra passara a fazer parte do dicionario de
ord.
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As afimmativas que seguem sio sobre verificagiio ortografica e gramatical
Coloque F para falsa e V para verdadeira, apos analiss-ias. :

da ou a concordancia, basta clicar com o botao

( ) Para alterar a palavra er
rrada @ 0 programa mostrar as opgoes que se

esquerdo do mouse sobre a palav

encaixam no lugar

( )As opgoes de verificagao ortografica e gramatical sao formas de produzir um

texto totalmente livre de erros.

( ) Na verificagao ortografica e gramatical, a linha vermelha ondulada indica a
palavra errada e alinha verde indica erro de concordancia.

( ) Clicar com o bot#o direito do mouse sobre a palavra errada nao serve para

nomes proprios e palavras estrangeiras,

)Acaixa de didlogo n&o permite corregdo, permite apenas verificagao.

( ) Para que o Word nao identifique palavras incomuns na elaboragao do seu
texto como erros, é possivel que vocé as adicione ao dicionario.

( ) Para adicionar uma palavra errada ao dicionario, vocé deve primeiro corrigi-ia
e em seguida adiciona-la.

( ) Vocé pode treinar o Word para analisar simultaneamente mais de um idioma.
Paraisso, pode utilizar o recurso Adicionar palavras.

( ) S&o trés as formas de verificagao ortografica e gramatical: clicar com o botdo
direito do mouse em cima da palavra, abrir a caixa de dialogo e clicar com o botao

esquerdo do mouse sobre o texto.
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[ ") Normas téenicas pars trabaitios

Normas.
BRASILEIRA
TECNICAS

Elementos Pré-textuais (Inicio do Trabalho)

rio, onde ira conter todas as informagdes de identificagao do

ar: O nome da Instituigo, Curso, Autor, Titulo, Cidade e Ana.

Elementos textuais

Texto— O texto deve ser dividido em 3 partes
Introdugdo ~ Trata-se de um texto introdutério,

onde sdo citados os assuntos, a justificativa e o objetivo.
Desenvolvimento - E a parte do trabalho onde a
ideia & exposta e desenvolvida. Aqui vocé deve tratar do
assunto, detalhando. E a principal parte do projeto.
Concluso - Parte final do texto. Na conclusdo

devem ser inseridos argumentos que confirmam os
aspectos desenvolvidos nos parégrafos anteriores e quais conclusdes puderam serinferidas

Elementos Pés-textuais

Referéncias — Item obrigatério em qualquer trabalho académico. Lista em ordem

) alfabética, quais foram os titulos consultados para a criagéo do trabalho podendo ser sites,
artigos, jornais, revistas e livros,

Normas técnicas para trabalhos

—
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Formato do papel U
amanho padrdo do
O formato do papel deve ser A4 (21x 28,7 cm), esse formato & 0 tamanho p
papeldo software Word,
Acessea guiaLayout da Pagina, Tamanho e clique sobre a 0pga0A4.

Asmargens da pagina devem sequir os seguintes tamanhos:

a) superior: 3 cm;
b) inferior: 2 cm;
c) esquerda: 3 cm;
d) direita: 2 cm.
Para configurar as margens acesse a guia Layout da pagina, Margens e clique sobre
2 opgao Margens Personalizadas.

R = [ - -

Normas técnicas para trabalhos
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e
Aope sy ik 2 fonte Arial ou Times.

< notamanhoda
e todo o texto. Haver#io algumas excegoes n 1

Tontes da Tema

o ocetde Formatacko || ooy (Tivulos)

(Corpo)

calibri
Fontes Usadas Recentemente )
—A.». Caslon Pro - I
O Anial Black

0 Futura Md BT
o cs New Roman

»
»
»
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Os textos devem ser digitados deslocando a primeira linha de cada paragrafo em 1,5 cm
damargem esquerda.

Acesse na guia Pagina inicial o painel Paragrafo. Dentro da caixa de Paragrafo, clique
sobre a opgao Recuo Especial, escolha a opgao Primeira linha e ao lado cologue o valor de 1,5.

Perigrato

Recuos ¢ espacanento  Qusbras de e e pigna.

-
FiE A Anbamento: | Esquerda 2]
:F* 11 2 Nigel do tco: | Corpo de Texto. 3
CEET "
Pardgraf o
ragrato
Esqerda: oan [ & -
Painel P; e bacil I 5o 3
arégrafo D o5 5o 18

'mas técnicas para trabalhos
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capa

Espacamento entre linhas
O espago entro
digitado deve ser de 1.5 inha. Guin il
Pagina Inicial. —
Alinhamento do texto
8 o trabalho
O alinhamento do texto organiza onde e como o texto ficaré na pagina, para v
réo na
usaremos o alinhamento Justificado. Algumas excegGes nos alinhamentos acontece
[ - - [e—— -
g

-
% coou
- FPnceideromataggo | M 7§ - abe x, x'
e se Tansteringis

g Fonte Paragrato 3

Observe nasimagens abaixo a diferenga dotexto, apés seguir as formatagoes.
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Capa
TiTuLo
- |
|

CIDADE
ANO

Acapa contém os elementos de identificagéo dotrabalho.
Na capa deve conter os seguintes itens:

Nome da Instituigo.
Nome do autor (pessoa que realiza ot
devem serorganizados em ordemalfabética.

rabalho) se houver mais de uma pessoa, 0s nomes.

Titulo.
Subtitulo (se houver).
Cidade onde o projeto ou estudofoi realizado.

E ano de apresentagao dotrabalho.

em estar centralizadas na pagina, na fonte Arial ou Times New

Todas as informagdes deve
igitadas em letras maitsculas. A Ginica excegao serapara

Roman no tamanho 12, em negrito e di
otitulo que deve serno tamanho 16.

Normas técnicas para trabalhos

e
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Introdugio
E o inicio da parte textual do trabalho, onde o assunto abordado 6 introduzido ao leHor.
ficando claro os objetivos o as justificativas do mesmo.

INTRODUGAO

Na introdugao —que & a primeira parte do desenvolvimento dotema, explique
sobre a importancia e abjetivos do Trabalho, forega detalhes sobre sua elaboragao.
a maneira coma os dados foram oblidos, elc. Nesta parte o assunto ou tema 6o
Trabalho Escolar fica claramente identificado dando uma panoramica ou visao geral
do que esta sendo abordado. Nao precisa ser longa e em hipélese aiguma deve
conter concluses

Yy r oy

Desenvolvimento

Os capitulos devem sempre comegar em uma nova folha. Vocé pode numeré-los, assim
como no exemplo abaixo:

1CAPITULO

Os capitulos devem sempre comegar em uma nova folha, separados da
numeragao por apenas um espago, alinhado  esquerda, em negrito, letras
maitsculas e fonte tamanho 12. O titulo deve estar separado do texto por dois

espagosde1,5.

1.1SUBCAPITULO

Os subcapitulos devem estar separados do texto que antecedem e o
sucedem, por dois espagos de 1,5. Deve constar o numero do capitulo a qual

pertence.
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Referéncias Bibliograficas

graficas apresentam lodas as informagbes dos materiais que.

para a olaboragho do trabalho. £
titulo REFERENCH,

vem aparecer apés a

4
-

Site e arquivos da internet

Retirou algumas informagdes de algum site relevante, neste caso, use:
SOBRENOME DO AUTOR — nome do autor — titulo do Artigo — Ano — link — data de acesso

(antes da data acrescenta-se a expressao acesso em:). O nome do autor pode ser omitido.
Exemplo:

Normas técnicas para trabalhos 29
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Responda as questoes ;i

1) Dwlina o que & :
e e _M)——g

) Desenvolvimento:

2)As fontes utizadas no rabaiho podem ser:

a)Arial ou Calibri
b)Arial ou Times New Roman
c)Arialou Lucida

3)As margens devem seguir os
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Toque em algo para comegar a
editar.





