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1 - PASTAS OU DIRETÓRIOS: 

São divisões lógicas de discos (HD, disquetes, Cd – ROM, etc) que armazenam 

arquivos, sub-pastas e aplicativos (programas). 

Podemos criar PASTAS em qualquer local do computador, no momento nós vamos 

aprender a criar na Área de Trabalho do Windows. 

 

 2 - Criar Pasta na Área de Trabalho do Windows 

Em qualquer lugar que esteja vazio na Área de Trabalho do Windows: 

1)Clique com o botão desativado do mouse que irá ativar o MENU RÁPIDO desta 

tela 

2) Agora com o botão ATIVADO do mouse pare-o em cima da opção NOVO, que 

irá aparecer um segundo quadro. 

3) No segundo quadro de opções, encontre a opção PASTA e dê um clique em 

cima da mesma. 

 

Ao clicar em cima da opção PASTA, aparece no Desktop uma Pasta AMARELA e 

abaixo desta está escrito NOVA PASTA tarjado em AZUL e com o cursor piscando 

ao final desta. 

 

 



O CURSOR ESTÁ PISCANDO AO FINAL – Quando você criou a pasta, o 

computador realizou tal operação, só que ainda não foi dado um nome a ela, por 

isso ele está piscando depois da palavra NOVA PASTA. 

Qualquer coisa que você digite, irá apagar este nome NOVA PASTA e irá substituir 

pelo que você digitar. 

1) Sem clicar em local algum, simplesmente usando o teclado dê um nome a esta 
pasta.  

Exemplo: Aula Dois 

Ao término, pressione a tecla ENTER ou clique em qualquer local vazio do Desktop. 

 

 

PORQUE PRESSIONAR A TECLA ENTER ou CLICAR EM QUALQUER LUGAR 

VAZIO? 

Para que o computador entenda que a operação de dar um nome a pasta terminou, 

senão ele irá continuar com o cursor dentro da pasta esperando que você termine 

de escrever este nome. 

 

 

 
 
 
 
 

 

 
Leia e responda: Página 56 à 58 (Foto abaixo para quem não tem 
apostila) 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 

 
 
 



 

 


