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 1 – Renomear  Pasta na Área de Trabalho do Windows 

1) Clicar em cima da pasta criada com o botão desativado 

do mouse para abrir o menu rápido. 

2) Ao clicar, irá ativar várias opções referentes a esta 

pasta. 

3) Clique em cima da opção Renomear 

Pronto basta dar um nome a esta pasta. 

 

2- EXCLUIR PASTA 

1) Clicar em cima da pasta criada com o botão desativado 

do mouse para ativar o menu rápido. 

2) Ao clicar, irá ativar várias opções referentes a esta 

pasta. 

3)Clique em cima da opção EXCLUIR 
O Sistema Windows irá lhe questionar se deseja 

realmente jogá-la para a lixeira. 

4) Clicar em cima da opção SIM. 

Pronto sua pasta foi removida para a lixeira. 

 



 

 

 
 
Leia e responda da página 68 à 71 (Foto abaixo para quem não tem 
apostila) 
 
 
 



 
 



 



 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


