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DATA E HORA
O EDITOR DE PLANILHAS permite uma grande variação no formato de entrada e exibição de datas e hora.  Internamente o EDITOR DE PLANILHAS armazena datas e horas como números e consequentemente permite a realização de cálculos com esses dados.
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1- Insira uma nova planilha e monte como o modelo abaixo


Podemos aplicar o Auto Preenchimento em uma data, em um texto onde exista um número no meio e ainda em um grupo de células.  No caso do grupo de células, nós devemos primeiro selecionar uma faixa e em seguida, arrastarmos a alça de seleção e propagarmos as células pela coluna.
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1- Agora, depois de preenchido:
2- Selecione a Célula A1 e puxe pela alça de preenchimento até a célula A13. 
3- Selecione a Célula C1 e puxe pela alça de preenchimento até a célula C13. 
4- Selecione o intervalo de células D1:D4 e puxe pela alça de preenchimento até a célula D19.
Observe se o seu exercício ficou como a figura abaixo.
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[bookmark: _GoBack]Responda as páginas 16, 17 e 18 de acordo com o texto das páginas anteriores.  Para quem não tem apostila fotos a baixo. 
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Se nada der certo hoje, amanhã eu acordo mais cedo e tento novamente.
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©stdo acostumados a lerem as informagdes formatadas em colunas, a verem varias
chamadas entre as matérias e outras caracteristicas tipicas desse suporte textual.

Um processador de texto faz uso dos recursos computacionais a fim de realizar tarefa
Que seriam dificeis ou mesmo impossiveis de executar com uma maquina de escrever. Ele pod
gerar indices automaticos, fazer formatagéo condicional, verificagao ortografica, edigao d
estilos (para automatizar a formatag&io de documentos extensos) € muito mais.
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O Microsoft Office Word & um poderoso programa de criagio e edigao de documentos.
© Word nos ajuda a produzir documentos com aparéncia profissional oferacendo um
conjunto abrangente de ferramentas para criaglo e formatago do seu documento, Ele possul
Blimos recursos de revisio, comentdrio o comparago. A integragio de dados avangados
garante que os documentos permanegam conectados as fontes importantes de Informagoes

comerciais.
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AFaixa de Opgdes é um componente da interface do Word que agrupa as ferramentas por
tarefa. Os comandos usados com mais frequéncia estdo sempre & mao.
@ @ 1- Menu Arquivo, onde encontramos as
FL opgbes como Salvar, Novo, Abrir, etc.
‘ paginainicisl | Inserir  LayoutdaPagina 2. As Guias s80 projetadas para sererr
orp ML - orientadas s tarefas.
3- Os grupos de cada guia dividem
tarefa em subtarefas.
4-Os botdes de comando de cada gruy
executam um comando ou exibem \
menu de comandos.
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2) Por que existem maneiras diferentes de se editar um texto?

3) Quais os softwares destinados a edigao de texto?

4) Quais tipos de documentos o Word nos ajuda a produzir?

5) O Word possui étimos recursos de revisao, comentario e comparagéo. O
integragao de dados avangadas garante ao documento?
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